RESOLUCAO N° 28/09-COPLAD

Regulamenta a utilizacdo dos veiculos da frota @ficda
Universidade Federal do Parana e estabelece norgesis
sobre as atividades de transporte de usuarios ndPBF

@) CONSELHO DE PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO da Universidade Federal do Parana, 6rgdo normateasultivo e
deliberativo da Administracdo Superior, no uso dassatribuicbes conferidas pelo art. 18 do
Estatuto da UFPR, consubstanciado no Decreto Le6.408 de 17 de marco de 2008, na
Instrucdo Normativa n°® 3 de 15 de maio de 2008 etacfaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao do Ministério do Planejamento, OrcamentBestao, no parecer n® 066/09 exarado
pelo Conselheiro Savio Marcelo Leite Moreira da&ito processo n® 061212/2009-31,

RESOLVE:

_CAPITULO I
DA DEFINICAO E DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo abrange todos os veiculdsotia oficial da Universidade Federal do
Parana (UFPR) e visa maior racionalidade e econdagie na sua utilizacdo, conducdo e
conservagao.

Paragrafo unico. A Pro-Reitoria de Administraca® AP, através da Central de Transportes
(CENTRAN), é responsavel pela manutencéo, cons@ovacgerenciamento da utilizacdo da
frota oficial da UFPR.

Art. 2° A frota oficial da UFPR é composta peloscuéos proprios, adquiridos por meio de
compra, doacao, cessao ou permuta.

8§ 1° Os contratados obedecerdo as normas da UFPR.

§ 2° A classificacdo e a identificagdo de cadaweiobedecerdo aos dispositivos legais que
regem a matéria.

Art. 3° Os veiculos da frota oficial da UFPR demtinse ao atendimento das atividades de
ensino, pesquisa, extensao e de servico e samdxcisisivo dos servidores docentes e técnico-
administrativos do quadro proprio, dos funcionatexeirizados da UFPR e dos discentes de
graduacéo e pés-graduacéao regularmente matricutdosPR.

§ 1° E vedado o uso de veiculos da frota oficiaU8#®R por entidades e pessoas nio ligadas a
Instituicéo.

8 2° O embarque de pessoas nao integrantes doesegnidentificados no caput deste artigo
em veiculos da frota oficial da UFPR soO sera adayitem carater excepcional, se vinculada as
atividades priorizadas no art. 4° e mediante espresautorizacdo do Pré-Reitor de
Administracao.
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Art. 4° A escala de prioridades de uso dos veicddrota oficial da UFPR, em ordem
decrescente, observado o art. 10 desta Resoluggeguinte:

I- atividades curriculares de graduacao;

[I- atividades de ensino de pds-graduacdo, de pEssqule extensao universitéria;
[ll- atividades de servicos; e

IV- atividades cientificas, esportivas, culturaidespolitica estudantil.

Art. 5°  Dois veiculos da frota oficial da UFPR fi@a a disposi¢do do Reitor e Vice-Reitor da
Instituicdo, exclusivamente para o atendimentongagssidades inerentes as func¢des/cargos.

Paragrafo unico. Quando ndo houver a demanda d#ogseeiculos especificados no caput deste
artigo, o seu uso podera ser disponibilizado par@dimento das prioridades do art. 4°.

Art. 6° No minimo um veiculo da frota oficial da PR ficar4 a disposi¢cdo do Programa de
Transportes Intercampi.

Art. 7°  No minimo trés veiculos da frota oficial d&PR, compativeis com a atividade, ficardo
a disposicdo para atender as demandas estudamnsisuesiculares definidas pela Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis (PRAE).

Art. 8° Sera permitido o fretamento ou locacdo diEwlo estranho a frota oficial da UFPR

para atividades universitarias, observada a préwialise de excepcionalidade da unidade
administrativa solicitante e a ratificagéo por patd PRA da UFPR.

Paragrafo unico. A indisponibilidade de veiculosfrbdia oficial da UFPR, por si s, ndo seré
razao suficiente para o enquadramento na excepiciade do caput deste artigo, devendo ser
aferida a real demanda de utilizagao.

Art. 9°  Os veiculos da frota oficial da UFPR podedislocar-se de segunda a sabado, no
periodo das 6h as 22h.

Paragrafo unico. O uso dos veiculos da frota dft@aUFPR, no periodo das 22h as 6h e em
qualquer horario aos domingos e feriados, com addejustificativa, ficara condicionado a
autorizacdo do Pro-Reitor de Administracéo.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES

Art. 10. A solicitagdo do uso de veiculos da frofigial da UFPR devera ser acompanhada de
todas as informacdes para a programacao da viagenindo:

- nome e natureza da atividade;
[I- justificativa da atividade;

[ll- itinerario proposto;
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IV- data, local e horéario de saida;

V- destino e local de chegada, com endereco comelttlefone;

VI- locais de visita com enderecos, ser houver, eanerecos e referéncias;
VII- tempo de permanéncia;

VIII- data e horério de retorno;

IX- relagcdo nominal preliminar dos passageirospgmmhada de nimero de Registro Geral de
Identidade, unidade de lotacdo, para servidorele @ome do curso e numero de matricula na
UFPR, para os discentes;

X- nome do servidor docente ou técnico-administoatesponsavel pela atividade; e
XI- fonte proposta para financiamento dos custos.
§ 1° Qualquer mudancga no itinerario devera seifigegla com antecedéncia e por escrito.

§ 2° Modificagbes no itinerario apos iniciada ageim sO poderdo ocorrer em virtude de
emergéncias de trafego, devendo ser relatadas latrie de viagem e apresentadas para
homologacao no retorno.

8§ 3° A relagdo nominal definitiva dos passageim@geda ser entregue na CENTRAN com um
minimo de dois dias de antecedéncia da data damiadevendo dela constar os nameros do
Registro Geral de Identidade, do Cadastro de PdsSsit@m (CPF) e da matricula na UFPR, o
curso e periodo, o endereco residencial e telefd@econtato para urgéncias, com o
conhecimento da coordenagédo de curso de graduagé@msegraduacao.

8 4° O embarque no veiculo s6 sera permitido adsigos na relagdo nominal definitiva.
8 5° A solicitacdo devera conter aval da direcaarddade administrativa central ou setorial.

Art. 11. A solicitagdo de utilizagdo dos veiculoa érota oficial da UFPR devera ser
encaminhada a CENTRAN que emitird informacdo paritessobre a disponibilidade e as
condi¢bes para atendimento, inclusive estimativawso de combustivel, diarias e despesas
acessoOrias como pedagios, estacionamento, limpeatces.

§ 1° A solicitagdo para uso em servigo no munic$gide e respectiva regido conurbada devera
ser feitas & CENTRAN, via telefone com antecedéndiama de 24 horas, serd atendida de
acordo com a disponibilidade de veiculos e confitanga fax ou e-mail.

§ 2° A solicitagdo para viagem destinada a ativeddd servico devera ser apresentada com
prazo minimo de dez dias de antecedéncia, acomgarde respectiva justificativa tais como
convocacao, convite, dentre outros e da autorizdead@dastamento, quando for o caso.

8§ 3° A solicitagdo para viagem de ensino, pesqois&xtensdo devera ser apresentada com
prazo minimo de trinta dias de antecedéncia, obdeno calendario académico oficial da
Instituicao.
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Art. 12. O uso de veiculo em situacbes emergenderera ser solicitado a CENTRAN e sera
atendido conforme a disponibilidade de veiculosoéonistas.

Paragrafo dnico. O solicitante deverd formular ificstiva da situacdo emergencial e
encaminha-la ao conhecimento do Pré-Reitor de Adtnagdo no prazo maximo de 24 horas
apos concedida a autorizacao.

Art. 13. Os custos derivados do uso da frota dfidma UFPR estimados pela CENTRAN
deverao ser registrados as unidades administratevasigem.

§ 1° As atividades de servigo terdo cobertura nmeliajuste orcamentario.

§ 2° As atividades curriculares de graduacao tediertura mediante recursos alocados para
aulas de campo e dos orcamentos setoriais.

8 3° As atividades de pés-graduacéo terdo cobgyalos respectivos programas.

8 4° As atividades de pesquisa e extensdo deverdardvisionamento para transporte dentro
dos respectivos projetos aprovados.

8§ 5° O custo do uso da frota oficial da UFPR paeader a atividades de estrito interesse da
Instituicdo, mas com auséncia de fonte de finansim oficial, poderda excepcionalmente ter
cobertura por fontes externas ao orcamento da UFPR.

8§ 6° A fonte financiadora externa devera depositsavalores referentes ao orgamento proposto
pela CENTRAN na conta Unica da UFPR, mediante @aid&Recolhimento da Unido (GRU),
com trés dias de antecedéncia e como forma deroc@géo da viagem proposta.

Art. 14. Os veiculos coletivos da frota oficial d&PR deverdo ter como local de saida e de
chegada os locais previamente definidos pela CENV,RMservado os propostos na solicitacao.

Art. 15. A autorizacdo de veiculos coletivos sartbmaticamente cancelada se dois dias Uteis
antes da viagem o niamero de usuarios na relacéuotideffor inferior a cinquenta por cento do
namero passageiros previsto para o veiculo.

Paragrafo unico. Um veiculo de dimensdes mais adksgu podera ser autorizado quando
disponivel.

Art. 16. Toda viagem envolvendo discentes deveraute responsavel pela atividade que
devera assinar o Termo de Compromisso e Respandsaleilantes do inicio da viagem.

Paragrafo Unico. As viagens internacionais devex@io acompanhadas por um responsavel
docente ou técnico-administrativo.

CAPITULO 1l
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. Compete ao servidor responsavel pela wagel a quem o mesmo designar:
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I-  vistoriar rigorosamente o interior do veiculoagdo de sua saida e retorno acompanhado
do motorista designado como condutor e comunicadiatamente a CENTRAN a ocorréncia de
qualquer irregularidade;

[I- verificar a relacdo nominal dos passageirosoefarir o documento de identidade dos
embarcados;

lll- registrar no relatorio de viagem qualquer guaridade observada durante a viagem; e
IV- notificar a autoridade competente na hipoteseodorréncia de atos ilicitos durante a
viagem, providenciando a elaboracédo do Boletim der@ncias, se for o caso, e fazendo um

relatério circunstanciado do ocorrido no relat@&viagem.

Paragrafo Unico. A falta no cumprimento das comméds atribuidas sujeitard o responsavel a
apuracao de responsabilidade administrativa e civil

Art. 18. Quando da utilizac&o de veiculos da fodteial da UFPR é vedado:
[- utilizar veiculo sem autorizacao prévia;

[I- deslocar-se com o veiculo por itinerarios eapéwcais ndo indicados na solicitacdo
aprovada, ainda que no mesmo local de destin@ satvcaso de emergéncia de trafego;

[lI- utilizar o veiculo para fins e com objetivoversos da solicitagdo aprovada;

IV- transportar pessoas nao registradas nominamentelacdo nominal dos passageiros;
V- aconducao de veiculo por pessoa nao autorizada,

VI- danificar o veiculo ou comprometer 0 seu uso;

VII- ter conduta pessoal no veiculo ou fora dele quossa expor negativamente ou gerar
responsabilidades para a UFPR,;

VIII- atirar objetos pelas janelas do veiculo, edtaele parado ou em movimento;
IX- fumar no interior do veiculo, estando ele parad em movimento; e

X- fazer uso e transportar bebidas alcodlicas easusubstancias proibidas em lei, como
explosivos, drogas ilicitas, entre outras.

8§ 1° As infragbes aos incisos V, VI, VII, VIII, I¥ X sujeitardo o autor a retirada imediata do
veiculo, ndo podendo o infrator seguir viagem epdteise alguma, além de registro no relatorio
de viagem.

8§ 2° As infragbes aos incisos IX e X resultardo imeediata retencdo das substancias
fumegantes, alcodlicas ou proibidas por lei e ngisteo no relatério de viagem, além da
notificacéo a autoridade competente.

§ 3° O autor respondera individualmente pela paatie infragdo, ndo sendo interrompido o
deslocamento.
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8 4° A responsabilidade pelo cumprimento das medida 88 1° e 2° ser4 compartilhada pelo
condutor e pelo responsavel pela viagem.

Art. 19. Estdo autorizados a conduzir veiculosrdefoficial da UFPR os servidores da UFPR
ocupantes do cargo de motorista oficial e os nmetwi contratados de terceiros pela UFPR
especificamente para exercer a atividade.

Paragrafo unico. A PRA podera, excepcionalmentdjreamtorizacdo a servidor ativo do quadro
proprio ou funcionario terceirizado da UFPR paraoaducédo de veiculo da frota oficial da
UFPR mediante solicitacdo da unidade administrativatemplando justificativa e para veiculos
vinculados a atividades devidamente registradasJRBR. Nestas condi¢cdes, os servidores
autorizados passam a assumir as obrigacfes e sagplatades de guarda, utilizacdo e conducao
do veiculo previstas no art. 20 desta Resolu¢ao.

Art. 20. Compete a CENTRAN:
I-  manter a documentagéo dos veiculos da frotéabfiea UFPR em regularidade;

[I- providenciar a renovacgao do licenciamento ardealeiculos da Universidade em tempo
habil, obedecendo ao calendario estabelecido petsdélho Nacional de Transito (CONTRAN)

ou pelo Departamento de Transito do Parana, beno @uuitacdo do Seguro Obrigatério de
Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotorémdd errestres (DPVAT);

Ill- estabelecer as rotinas de acompanhamentoedesaco, junto aos 6rgdos de transito, de
todas as ocorréncias envolvendo veiculos oficiaidJ&PR e de obtencdo do correspondente
Boletim de Ocorréncia junto & Delegacia de Policidocal nos casos de acidente de transito;

IV- efetuar as rotinas de manutencdo, reparo, etiastnto, lavagem e lubrificacdo dos
veiculos de propriedade da UFPR;

V- assegurar a presenca dos equipamentos de seguodimmigatorios, sempre antes da
realizacdo de qualquer atividade visando a segaraosg USUArios;

VI- estabelecer a programacao de utilizacdo daea fadicial da UFPR, devendo observar
criteriosamente as caracteristicas técnicas e boadicbes mecanicas e de conservacdo do
veiculo;

VII- designar o motorista habilitado para atuar oacondutor autorizado;

VIII- tomar providéncias imediatas visando sanairgegularidades apontadas pelo responsavel
pela viagem relacionadas no art. 17 desta Resqglucéo

IX- promover os procedimentos necessarios a afarde responsabilidade, tdo logo receba
uma notificacdo de infracdo de transito, preenchentbrmulério préprio para estas situagdes e
providenciar a coleta de sua assinatura no autmatificacdo, diretamente ou através do
responséavel pela unidade onde este estiver lotado;

X- promover os procedimentos necessarios a apurdedcesponsabilidade tdo logo seja
notificada a ocorréncia de danos a veiculos da foéitial da UFPR, visando a indenizacédo ao
erario por quem der a causa,
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XI- encaminhar as identificagbes de infratores @ogdos de transito competentes e ao
Departamento de Administracéo de Pessoal da PtorReile Gestado de Pessoas da Instituicao;

XIlI- efetuar o pagamento de multa por infracdoréadito e providenciar os procedimentos para
0 ressarcimento ao erdrio se, apdés o0 venciment@rdpo de pagamento, ndo receber a
comprovacao formal do condutor infrator de queusfetseu pagamento e/ou interpés recurso
perante a Junta Administrativa de Recursos e [és¢JARI);

Xlll- controlar e fiscalizar as rotinas indicadas mciso anterior realizadas pelas unidades
académicas ou 6rgdos administrativos da UFPR queave a ser autorizadas a realizar a guarda
e gestao de veiculo da frota oficial da UFPR, pédo de registro e controle de custos;

XIV- manter em arquivo proprio para atender a awitinterna e externa, realizada anualmente
na Instituicdo, os seguintes formularios:

a) Mapa de Controle Anual de Veiculo Oficial; e
b)  Acompanhamento Fisico-Financeiro (combustivéiseficantes).

XV- comunicar a PRA toda e qualquer irregularidageorrente da utilizacdo de veiculo da
frota oficial da UFPR, inclusive a devida apuradéaesponsabilidades.

XVI-encaminhar trimestralmente relatorio das ades por veiculo realizadas a PRA para
acompanhamento.

Art. 21. Compete ao condutor:

I-  responder pela conducéo, uso e conservacaoedoslas sob sua guarda, em conformidade
com a legislacdo em vigor, em especial o Cddigordmsito Brasileiro, e com as normas
internas estabelecidas pela UFPR;

[I- n&o autorizar a conducao do veiculo sob sysoresabilidade a outros condutores;

[ll- certificar-se que a utilizacdo do veiculo ségta sempre segundo suas caracteristicas
técnicas e boas condicbes mecéanicas e de consenmaclisive com relacdo a existéncia da
documentacéo regular e presenca dos equipamensegdenca obrigatorios, antes do inicio da
atividade;

IV- comunicar prontamente a CENTRAN sempre que mfasedefeitos e desconformidades
gue envolvam risco a seguranca e a adequada ¢éiizio veiculo;

V- acatar as orientagdes e os procedimentos detedos pela CENTRAN;

VI- preencher o formulario Controle de Circulac@\teiculos (CCV) em todas as conducdes
de veiculo que efetuar;

VII- tratar com cordialidade os usuarios;

VIII- observar o repouso minimo na forma previstalei durante o periodo de viagem;
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IX- guardar o veiculo no local de destino ou emagdas durante a viagem em local que seja
seguro, preferencialmente em garagens oficiaisanfic facultado o recolhimento em
estacionamento particular.

X-  zelar pelas condi¢Ges gerais do veiculo, conamto eventuais avarias e providenciando
as manutencoes devidas quando em viagem; e

XI- acionar a autoridade competente nos casos dijugr problema que envolva o veiculo
como colisbes, atropelamentos, furtos, roubos, reeotitros, fazendo o devido registro da
ocorréncia em documento oficial e elaborando retatb final da viagem.

8§ 1° Os condutores respondem pelos danos no vefmistatados no dia subseqiiente ao de
uma viagem e néo notificados a autoridade compeeatCENTRAN.

§ 2° Se incorrer em infragdes de transito, caber&amdutor infrator assumir os encargos
decorrentes, tanto os de natureza financeira canegais, incluindo a interposi¢cao de recursos,
se assim os julgar cabiveis. O condutor infratared® informar prontamente a CENTRAN o0s

pagamentos das multas e as interposi¢coes de rechesn como as respectivas decisdes.

§ 3° Os condutores respondem administrativameni&s daltas que porventura venham a
praticar e sujeitam-se ao ressarcimento a UFPRtercairos pelos prejuizos causados pela
conducéo negligente ou imprudente, sem prejuizmuttas responsabilizagdes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Havendo disponibilidade, o uso de transpaoletivo, publico ou privado, com o
ressarcimento do valor das passagens, tera semgfezgncia nos casos em que o uso da frota
oficial da UFPR implicar em maior custo.

Paragrafo Unico. O nimero de pessoas a seremaréadgs sera fator determinante na deciséo.
Art. 23. A PRA fica obrigada a promover sindicancda vez que receber comunicagao de uso
irregular dos veiculos da frota oficial da UFPR eingtaurar o competente inquérito
administrativo, sempre que comprovados 0s indiigsfatos comunicados.

Art. 24. Os casos omissos serao resolvidos pelo. PRA

Art. 25. Esta Resolugéo entrara em vigor na datudepublicagéo.

Sala das Sessdes, em 24 de junho de 2009.

Zaki Akel Sobrinho
Presidente



